VAN PHONG CHINHPHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: &1#/QD-VPCP Ha Néi, ngay 03 thang Y nam 2018

, QUYET PINH
Ban hanh Quy ché xét ting Bang khen cia By trudng, Chi nhiém
Van phong Chinh phi vé cong tac Van phong

BQ TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Cin ctr Luét Thi dua, khen thuéng ngdy 26 thang 11 nim 2003; Luat sta
dbi, bd sung mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ngay 14 thang 6
nam 2005; Luét sta ddi, bd sung mot sd diéu cla Luéat Thi dua, khen thuéng
ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Can ct Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm 2017
ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng;

Can clr Nghi dinh s6 150/2016/ND-CP ngdy 11 thang 11 nam 2016 cla
Chinh phti quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t§ chic cla
Vién phong Chinh phu,

Xét dé nghi cua Vu truéng Vu Té chirc cén bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét ting Bing khen
ctia BO truong, Chii nhiém Vian phong Chinh pht vé céng tic Vin phong
dbi v&i tap thé, c4 nhén thudc Vin phong bd, co quan ngang bd, co quan
thudc Chinh pht, Vin phong Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude
trung uong.

Piéu 2. Hiéu lie thi hanh

Quyét dinh nay ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Bii bé Vin ban
sb 6863/VPCP-HC ngay 15 thang 12 ndm 2004, Vin ban sb 1627/VPCP-HC
ngdy 14 thang 3 nim 2008 va Vin ban sb 1640/VPCP-HC ngay 17 théng 3
nam 2009 ctia Vian phong Chinh pht vé viéc hudng din khen thuéng cong tac
Vaén phong.



Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

1. Vu trudng Vu T6 chire can bd huéng din, theo doi, don dbc, kiém tra
viée thyc hién Quy ché nay va klen nghi By truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu stra ddi, bd sung khi can thiét.

2. Vu truéng, Cuc truong, Thu trudng cic don vi thudc Van phong
Chinh pht va cac to chure, cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vin phong UBND céc tinh, thanh phd
truc thude trung uong;

- Vian phong cac b, co quan ngang bg,
co quan thugc Chinh phd;

- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong;

- VPCP: BTCN, céc PCN, Trg ly, Thu ky TTg, cac PTTg,"
TGP Chng TTPT, c4c Vy, Cuc, don vi truc thudc,
Vin phong Dang ty, Vin phdng Cong doan;

- Luu: VT, TCCB (2) Mao. Ato

Mai Tién Diing



VAN PHONG CHINHPHU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE
Xét ting Bang khen ciia Bo tru’O’ng, Chi nhiém
Vin phong Chinh phi vé cong tac Vin phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 413 /QD-VPCP ngdyo3 thing ¥ ndm 2018
cua B¢ trucng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc xét ting Béng khen cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu (sau day goi tit 1a B trwdng, Chu nhiém) dbi
véi tép thé, c4 nhan thugc Van phong bg, co quan ngang b, co quan thude
Chinh phd, Van phong Uy ban nhan déan tinh, thanh phd truc thudc trung
wong c6 thanh tich xuét sic trong cong tac Vin phong.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Tép thé: Vin phong va cac don vi tryc thude Vin phong bd, co quan
ngang bg, co' quan thuéc Chinh phu, Van phong Uy ban nhén dén tinh, thanh
pho truc thudc trung uong.

2. C4 nhén: Cong chiic, vién chirc va nguoi lao dong thudc Van phong
bd, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phii, Vin phong Uy ban nhén dén
tinh, thanh phé truc thudc trung wong (sau ddy goi tit 1a Vin phong bo,
nganh, dia phuong).

Piéu 3. Nguyén tic khen thwéng

1. Chinh xac, cong khai, cong bang, dan chu, kip thoi; phu hop véi quy
dinh cta phap luat vé thi dua, khen thudng.

2. Két hop dong vién tinh thin v6i khuyén khich bang loi ich vat chat.
3. Bao dam thong nhét gjtta tinh cht, hinh thic va d6i trong khen thudng.
4. Khong ting thudng nhiéu hinh thiic cho mét thanh tich.

5. Bao dam du didu kién, tiéu chun, trinh tu, thi tuc, hd so.



Chwong II
PIEU KIEN, TIEU CHUAN, SO LUQNG,
THU TUC, HO SO PE NGHI XET TANG

Dieu 4. Dieu kién

1. Béi véi tap thé: Vin phong hodc céc don vi tryc thudc Van phong bg,
nganh, dia phuong dugc thanh lap tir 05 ndm trd 1€n.

2. Bbi v6i c4 nhan: Cong tac tai Vin phong bg, nganh, dia phuong ti 05
nam trd 1€n.

3. Viéc dé nghi xét ting Bang khen ctia B truéng, Chu nhiém [4n tiép theo
phai sau it nhat 05 nam ke tlr ngay c6 quyét dinh tdng Bang khen lan trude.

Piéu 5. Tiéu chuan
1. Déi v6i tap thé

a) Co 100% cong chire, vién chirc va ngudi lao dong cua don vi guong
mau chap hanh tdt chu truong, chinh séch ciia Dang, phap luat cua Nha nudc,
quy ché, quy dinh ctia co quan, don vi.

b) Tinh dén thoi diém dé nghi xét ting Bang khen cia B trudng,
Chu nhiém ¢6 02 nam gén nhat lién tuc dat danh hiéu “Tép thé lao ddng Xuét
séc” hodc “Pon vi quyet thang (d6i véi luc lugng vii trang nhan dén), ndi bd
doan két, thyc hién tot quy ché dan chi & co sd, td chirc tt cac phong trao thi
dua; cham lo doi song vét chét, tinh thin trong tap thé; thuc hanh tiét kiém;
thyc hién diy du cac ché do, chinh sach dbi véi moi thanh vién trong tap thé;
tb chirc Dang, doan thé trong sach, viing manh.

2. Déi véi c4 nhén
a) Guong méu chip hanh tét chii truong, chinh sach ctia Pang, phap luét

cta Nha nudc, quy ché, quy dinh cia co quan, don vi; cé phém chét chinh tri,
dao dirc tot.

b) Tinh dén thoi diém d& nghi xét ting Bang khen cua B trudng,
Chi nhiém ¢ 02 nim gén nhét lién tuc hoan thanh xut sic nhiém vu, trong
thoi gian d6 c6 02 sang kién d3 dwoc Hoi dong sang kién cong nhén va 4p
dung c6 hiéu qua trong pham vi cdp co 0.

Piéu 6. S6 lugng

Hang nam, Van phong b0, nganh, dia phuong binh xét, d& nghi Bd
trudng, Cha nhiém xét, ting Bing khen khong qua 01 tap thé va 02 c4 nhén.

Diéu 7. Thii tuc
Tong két coéng tac nim, Vin phong bo, nganh, dja phuong:



1. Téng két phong trao thi dua do co quan, don vi phat dong.

2. T6 chtrc binh xét, lwa chon tdp thé, c4 nhan xuét sic, tiéu biéu d& nghi
B9 trudng, Chd nhiém xem xét, tang Bang khen.

3. Lap ho so dé nghi khen thudng gt vé Vin phong Chinh phii (qua Vy
T6 chtic can bd) trude ngay 31 thang 01 ndm sau.

Diéu 8. Hb so
Ho so d& nghi xét ting Bang khen (03 bd) bao gdm:

1. Cong van cua Van phong b, nganh, dia phuong dé nghi B6 trudng,
Chu nhiém tang Bang khen.

2. Bién ban hop binh xét khen thuéng ciia Hoi déng Thi dua, khen
thudng Van phong bd, nganh, dia phuong.

3. Bao c4o thanh tich clia tap thé, c4 nhan (Phu luc kém theo), cu thé:

a) Thoi gian bao céo thanh tich trong 02 ndm gin nhét tinh dén thoi didm
dé nghi xét ting Bang khen.

b) Noi dung béo cdo thanh tich néu 15 nhimg két qua dat dugc trong viée
thuc hién nhi€ém vu thuong xuyén, trong phong trao thi dua do co quan phat
dong; cac nhiém vu khac, cac sang kién, giai phap trong cong téc.

¢) Xéc nhan thanh tich

- Béo cdo clia tap thé Vin phong va ca nhén giit chitc vu Chanh Vin
phong, Phé Chanh Vin phong phai ¢6 xac nhan ciua lanh dao bg, nganh,
dia phuong.

- Béo cdo clia cic ca nhén con lai va tap thé truc thudc Van phong phai
cd xac nhén cua lanh dao Van phong.

4. Chanh Van phong b, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu,
Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc trung uong
chiu trach nhiém vé tinh xac thuc ctia ho so dé nghi xét tang Bang khen.

) Chwong III ) .
TIEP NHAN, THAM DINH HO SO, TRINH KY QUYET DINH,
THONG BAO KET QUA VA TO CHUC TRAO TANG

Piéu 9. Tiép nhan ho so

1. Vu T4 chitc can bd la dau méi tiép nhén, tong hop, tham dinh ho so
khen thudng do Vin phong b, nganh, dia phuong dé nghi.



2. Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dugc hd S0, néu hd
so thi€u hodc khong hop 1€, Vu truong Vu T6 chie can bd ky phiéu bao gui
lai Van phong b0, nganh, dia phuong dé bd sung, hoan thién.

3. Trong thoi gian 05 ngay lam vigc ké tir ngy nhan duoc théng bao vé
viéc bd sung, hoan thién hd so, Vin phong bd, nganh, dia phwong c6 trich
nhiém b sung, hoan thién va giri lai Van phong Chinh phu.

Piéu 10. Thim dinh hd so

1. Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han dé ngh1
khen thudng, Vu T4 chirc can bd giri hd so 14y ¥ kién phéi hop ctia cc don vi
co lién quan trong Van phong Chinh phu.

2. Trong thoi gian 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so, don vi
phéi hop c6 trach nhiém c6 y kién bang vin ban gii Vu T4 chitc cén bb.

3. Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hét han 14y y kién, Vu T
chirc can bd tong hop, thim dinh, d& xuit v kién, bdo cdo Phé Chu nhiém,
Chu tich Hoi déng Thi dua, khen thuéng Vin phong Chinh phi cho ¥ kién
trudc khi trinh B trudng, Chu nhiém xem xét, quyét dinh.

Piéu 11. Thong bao két qua khen thwéng

1. Quyét dinh ting Bang khen ctia B0 trudng, Chu nhiém duoc gt dén Van
phong b, nganh, dia phuong noi ¢d tap thé, ca nhan duoc ting Bang khen.

2. Vu trudéng Vu T4 chirc can bd thira 1énh Bo trudng, Chi nhiém kyo van
ban gui Van phong bd, nganh, dia phuong théng béo ly do nhing tép thé, ca
nhén khong dugc tang Bang khen.

Piéu 12. Giri, nhin Bang khen, tién thuéng

1. Viéc gui, nhan Béng khen duoc thuc hién béng mdt trong cac hinh
thirc sau:

a) Nhéan truc tiép tai Vu T4 chitc can bd, Vin phong Chinh phu.

b) Truong hop don vi khong nhén khung Bing khen, Vu T4 chitc can bd
gui Bang khen qua dudng van thu.

2. Tién thudng thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc.
Pidu 13. TH chikc trao ting Bing khen

Lanh dao Vin phong Chinh phu truc tlep trao ting hodc uy quyen trao
ting Bing khen clia B6 trudng, Chi nhiém d6i véi céc tap thé, c4 nhan dugce
khen thudng.



Dieu 14. Trach nhiém cia cac don vi

1. Vu Té chtic can bd chu tri, phdi hop véi Vu Hanh chinh, Vu Cong tdc
Qudc hoi, Pia phuong va Poan thé va cic don vi c6 lién quan thdm dinh hd
so d& nghi khen thudng trinh B trudng, Cht nhiém xem xét, ting Bing khen
b1 véi tap thé, ca nhan thuge Vin phong bo, nganh, dia phwong c¢6 thanh tich
xut sic trong cong tic Van phong.

2. Vu K& hoach tai chinh, Cuc Quén trj theo chtic ndng, nhiém vy duogc
giao ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vu T6 chiic can bg trong vide xdy
dung du toan kinh phi, thuc hién thanh quyét todn phuc vu khen thudng cdng
tac Van phong hang nam theo quy dinh.

3. Lanh dao Van phong bg, nganh, dia phuong cédn clt chuc ning, nhiém
vu, dic diém, tinh chét cong viéc c6 trach nhiém td chic cic phong trao thi
dua thiét thuc, hidu qua; xay dyng cac tiéu chi cu thé binh xét khen thuéng
cdng tac Van phong ddi véi tap thé, c4 nhan thudc don vi minh phit hop véi
Quy ché nay./.

BO TRUGNG, CHU NHIEM

Mai Tién Diing






Phu luc

\OQuy ché xét ting Bang khen ciia BY trudng, Chil nhiém

Kinh phu Vé cong tde Vin phong tai Quyét dinh s6 4t/OP-VPCP
Y nim 2018 ciia Bo trudng, Chii nhiém Viin phong Chinh phi)

STT Tén miu

Mausé 01 | Béo cdo thanh tich d& nghi ting Béng khen ctia B trudng,
Cht nhiém Vén phong Chinh pht nam ... (Ap dung doi véi
tap the)

MAusb 02 | Béo céo thanh tich dé nghi tang Bang khen cua B9 trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh pht nam ... (Ap dung doi véi
ca nhan)







MAu sb 01

COQUAN, BON VICAPTREN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI ... Déc l1ap - Tw do - Hanh phiic

...... , ngay ... thang ... ndm

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting Bing khen ciia B) truwéng, Chi nhiém
Van phong Chinh phii nam....

Kinh gtri: B trudng, Chi nhiém Van phong Chinh ph.
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh:
- Tén don vi:
- Pia diém tru s chinh, sb dién thoai, Fax:
- Qué trinh thanh 14p va phat trién:

- Nhiing dac diém chinh ctia don vi (v€ di€u kién tu nhién, x4 hoi, co cau
t0 chirc, co s¢ vat chat), cac to chitc dang, doan the.

2. Chttc nang, nhiém vu dugc giao.
T. THANH TiCH DAT PUQC

1. Bdo c4o thanh tich cta tdp thé (02 nim tinh dén thoi diém dé nghi
khen thudng); can cir chirc nang, nhiém vu duoc giao, d6i tuqng, tiéu chudn
khen thuéng quy dinh tai Quyet dinh s6 .../QD-VPCP ngay...thang..nim..
ban hanh Quy ché xét ting Béng khen ctia B trudng, Chui nhiém Vin phong
Chinh phu vé cong tac Van phong.

Noi dung bao cao néu 18 nhitng thanh tich xuét sic trong vi€c thuc hién cac
chi tiéu, nhiém vu cu thé thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao (Vé nang suit,
chét luong, hiéu qua cong tic) va trong viéc hudng tmg cac phong trao thi dua
do co quan phét dong, viéc d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; cac
gidi phap cong tac, sang kién, kinh nghlem & tai nghién ctru khoa hoc tmg dung
vao thuc tién mang lai hiéu qua dbi véi b, nganh, dia phwong, co quan, don vi.

Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich.



2. Viée thue hién chu truwong, chinh sach ctia Dang, phdp luét cua Nha
nude, doan két ndi bo; thuc hién quy ché dan chit & co 58, chim lo doi song
vét chét, tinh than trong tip thé, cong téc ddo tao, bdi dudng can bd, cong
chirc... ing dung tién bd khoa hoc k¥ thudt, cong nghé thong tin; tham gia
cong tac xa hoi, ti thién.

3. Hoat dong tb chiic dang, doan thé ctia don vi.

II. DANH HIEU THI PUA VA HINH THUC KHEN THUGNG PA
PAT PUQC

1. Danh hiéu thi dua (5 ndm gin nhét tinh dén thoi diém 8 nghi)

Nam Danh hiéu thi dua S6, ky hiéu, ngay, thang, nim cia QP

—

2. Hinh thirc khen thuéng (5 ndm gan nhét tinh dén thoi diém d8 nghi)

Nam Hinh thirc khen thudng | S6, ky hiéu, ngay, thang, nim cia QBT

|

XAC NHAN CUA LANH PAO CAP TREN THU TRUONG PON VI
(Ky, dong ddu)

Ho va tén Ho va tén



MAu sb 02

TEN CO QUAN,PONVI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phic

3

...... , hgay ... thang ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting Bang khen ciia B§ truéng, Chii nhiém
Van phong Chinh phu nam....

Kinh gtri: BS trudng, Chil nhiém Van phong Chinh phu.

I. THONG TIN CA NHAN

1. Ho va tén (ghi day du bang chit in thudng, khong viét tit):
2. Sinh ngay, thang, nam: G16i tinh:
3. Qué quan:

4. Tru quan:

5. Pon vi cong tac:

6. Chttc vu hién nay (Pang, chinh quyén, doan thé):

7. Trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu:

8. Hoc ham, hoc vi:

9. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o cdo thanh tich dat dugc ca c4 nhan (02 nim tinh dén thoi diém
@& nghi khen thuéng), néu két qua ndi bat trong viéc tham gia huéng tng
phong trao thi dua cua co quan phat dong va thanh tich trong viéc thuc hién
chirc trach, nhiém vu dugc giao (két qua dat dugc vé nang suét, chit lugng,
hiéu qua), cac bién phap, gidi phap trong cong tac, cai cach hanh chinh, sang
kién, dé tai nghién ciu khoa hoc ap dung vao thuc tién mang lai hi€u qua
trong cong tac tham muu téng hgp, phuc vy; viéc hoc tdp nang cao trinh dg
chuyén mon, nghié€p vy; phém chit dao duc; chim lo doi séng can b, nhan
vién; thuc hién quy ché dan chi co s&; tham gia céc hoat dong xa hoi, tir
thién...; néu can bd 1am cong tac quan ly, néu tom t4t thanh tich cia don vi (néu
ngan, gon, khai quat).



2. Nguyén nhéan dat dugc thanh tich.

3. Viéc c;hép hanh chud truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha
nudc, quy ché, quy dinh pﬁa co quan, don vi; ky cuong, ky luit hanh chinh;
doan ket noi bo; tinh than x8y dung chi by dang, don vi trong sach vimng

manh...

IIl. DANH HIEU THI PUA VA HINH THUC KHEN THUONG DA

DAT PUQC

1. Danh hiéu thi dua (5 ndm gn nhat tinh dén thoi diém dé nghi)

Nam Danh hiéu thi dua

S, ky hiéu, ngay, thang, nim caa QP |

L

2. Hinh thtc khen thudng (5 nim gan nhét tinh dén thoi diém dé nghi)

Nam | Hinh thirc khen thwéng

S6, ky hiéu, ngay, thang, nim cia QP

I

3. Céc sang kién:

XACNHAN CUA LANH PAO
(Ky, dong dau)

Ho va tén

THU TRUGNG PON V]

Ho va tén



