BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh Phac

S6: 135/2018/TT-BTC Ha Néi, ngay 28 thang 12 nam 2018

THONG TU
Quy dinh viéc quan ly doi véi tién mat, giay to ¢ gia, tai san quy tam g,
tam giir do Kho bac Nha nuéc nhan bao quan

Céin cir Nghi dinh s6 18/2002/NP-CP ngay 18/02/2002 ciia Chinh Phii ban
hanh Quy ché quan Iy kho vét chimg;

Can cit Nghi dinh s6 70/2013/ND-CP ngay 02/7/2013 stka déi, b6 sung mot
s6 dieu ciia Quy ché quén Iy kho vdt chimg ban hanh kém theo Nghi dinh sé
18/2002/NP-CP ngay 18/02/2002 cia Chinh Phi;

Cdn cit Nghi dinh s6 29/2018/NDP-CP ngay 05/3/2018 ciia Chink phii quy
dinh trinh tu, thi tuc, xdc ldp quyén sé hitu todn déan vé tai san va xir Iy doi voi
tai san duwgc xdc ldp quyén sé hiru toan dan;

Céin cir Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chike ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cia Tong Gidm déc Kho bac Nha nude;

B6 trucmg Bé Tai chinh ban hanh Théong tw quy dinh viée quén 1y doi véi
tién mdt, gid'y to co gia, tai san quy tam gui, tam gitk do Kho bac Nha nudc nhdn

bdo quan.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé viéc quén ly tién mit, gidy to c6 gid, tai san quy
tam guri, tam gift (sau ddy goi chung 14 tai san) do Kho bac Nha nudc nhén bao
quan.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

1. Cac don vi trong hé théng Kho bac Nha nudc.

2. Cac to chtrc, co quan Nha nude cé lién quan trong vi€c giao, nhén tai san
guri bao quan véi cac don vi Kho bac Nha nudce theo quy dinh cia phéap luét.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu ndy, cac tir ngit dugc hidu nhu sau:
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. Tién mit: La céc loai tién gidy (bao gom tién cotton, tién polymer), tién

kim loai do Ngan hang Nha nudc Viét Nam phat hanh.

2. Gidy to ¢6 gia: Gom trai phiéu, tin phiéu, co phiéu, cong trai va cac loai

gidy to co gia khac theo quy dinh clia phap luat.

3. Tai san quy: GOm vang, bac, kim loai quy, da quy, ngoai té tién mat va
céc loal tai san quy khac.

4. Niém phong: La viéc st dung gidy niém phong hodc kep chi dé ghi dau
hiéu trén hom/tui/goi tai san da dugc dong géi, dam bao gilr duge nguyén ven,
day du.

Piéu 4. Ngudn gdc tai san do Kho bac Nha nuée nhin bio quan

1. Tai san ¢ quyét dinh tich thu hoac quyét dinh x4c 1ap quyén so hitu toan
dan cua co quan, ngudi cé thdm quyén theo quy dinh cta phéap luat.

2. Téi san do céc co quan chirc ning tam g, tam gitr dang chd quyét dinh

xtr ly ctia cdp c6 thim quyén. -
Piéu 5. Hinh thirc nhin bio quan

1. Kho bac Nha nudc nhén bao quan tai san theo hom/ti/goi dd dugc niém
phong cua don vi giri t3i san; trén niém phong déng ddu cua don vi git, chir ky
cua nguot niém phong.

2. Trudng hop don vi gui tai san bao quan 14 tién mat hodc ngoai t€ tién
mat vao tai khoan tam giit chd xu ly cia don vi thuc hién nhu sau:

a) D4i vai tién mat ndp tai Kho bac Nha nude: Kho bac Nha nude kiém
dém xac dinh gia tri tai san va hach toan vao tai khoan tam gilt cho x ly ctia don
vi tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh tai Thong tu s6 77/2017/TT-BTC ngay
28/7/2017 cua B6 Tai chinh.

b) Péi voi tién mit va ngoai té tién mat (cac loai ngoai t€ ma Kho bac Nha
nude ¢ tai khoan thanh toan bang ngoai té tai Ngan hang) nop tai Ngén hang:
Pon vi ndp truc tiép tai Ngan hang thuong mai dé chuyén véo tai khoan cia Kho
bac Nha nudc. Don vi thuc hién ndp tién theo huéng dan ciia Ngan hang thuong
mai. Kho bac Nha nuéc hach toan vao tai khoan tam giir cho xir 1y cua don vi tai
Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Dicu 6. Ho so, trinh tw Kho bac Nha nuéec nhin bao quan

1. P6i véi loai tai san c6 ngudn gbe quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Théng tu nay.
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a) Ho so Kho bac Nha nuée nhén tai san: Khi gul tai san vao Kho bac Nha
nudce, bén gui phai cé cac loai gidy to sau:

- Cong van dé nghi gri tai san bao quan (Mau sb 01 tai Phu luc kém theo
Thong tu nay).

- Quyét dinh tich thu hodc quyét dinh xac I4p quyén s& hitu toan dan cia
co quan, ngudi ¢6 thim quyén.

- Phuong 4n xi7 1y tai san cta co quan, ngudi ¢6 thAm quyén.

- Gidy chimg nhan két qua kiém dinh tai san (néu co).

- Chimg minh nhan dan hodc Can cuéc cong dan clia nguoi dén giri tai san.

- Téi liéu khac vé tai san (néu cd).

Trudmg hop khi gui tar san vao Kho bac Nha nudc bao quan chua co
phuong an xtt 1y tai san; sau khi d& dugc co quan, ngudi cé tham quyén phé duyét
phuong an xu ly, co quan dugc giao chu tri xir ly tai san phai gii phuong an xir
ly tai san dén Kho bac Nha nudc.

b) Trinh tu Kho bac Nha nudc nhan bao quan tai san

- Kiém tra céc gidy t& theo ding quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay.

- Kiém tra niém phong, dam bao trén niém phong c6 déu ctia don vi gui va
chit ky ctia nguoi niém phong. Kho bac Nha nudc khéng nhan bao quan tai san
cta nhiéu vu viéc trong mét goi niém phong.

- Lap Bién ban ban giao, tiép nhan dé bao quan (Mau sb 02 tai Phu luc kém
theo thong tu nay).

- Ban Quan ly kho cia Kho bac Nha nuéc cho hom/thi/géi cua don vi gui
vao hom/tii/g6i cia Kho bac Nha nudce niém phong lai va ky tén trén niém phong.
M&i hom/thi/géi chi dung tai sin ctia mot vu viéc.

- Trong ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc déy 0 hé so quy dinh tai diém
a khoan 1 Diéu nay, Kho bac Nha nudc lam thu tuc nhén tai san.

Khi c6 phuong an xir ly tai san clia co quan, ngudi c¢é tham quyén, Kho bac
Nha nudc thue hién hach toan ndp Ngan sach Nha nudc theo quy dinh cda phap
luat v& ngan sach nha nudc. Déi véi gidy to ¢6 gia, don vi chu tri xur 1y tai san
thuc hién chuyén ddi thanh tién mat va ndp vao Kho bac Nha nu6c. Trudmg hop
gidy to ¢6 gia khong du didu kién chuyén doi thanh tién thi giri Kho bac Nha nuéce

dé luu gift, bao quan.
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2. Ddi véi loa tai san c6 ngudn goc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu
nay.

a) H6 so Kho bac Nha nudc nhan tai san: Khi gui tai san vao Kho bac Nha
nudce, bén giri phai cé cac loai gidy to sau:

- Coéng van dé nghi gui tai san bao quan (Mau s6 01 tai Phu luc kém theo
Thong tu nay).

- Bién ban tam giit tai san; bién ban giao nhan tai san.

- Gidy chung nhén két qua kiém dinh tai san (néu c6).

- Chitng minh nhan dan hogc Can cudc céng dan ciia ngudi dén giri tai san.

- Tai lidu khac vé tai san (néu c).

b) Trinh tu Kho bac Nha nudc nhan bao quan tai san.

- Kiém tra céc gidy to theo ding quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay.

- Kiém tra niém phong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

- Lap Bién ban giao nhan (Mau s6 03 tai Phu luc kém theo Thong tu nay).

- Ban Quan 1y kho cia Kho bac Nha nudc thuc hién bao quan hom/thi/goi
tai san theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay.

- Trong ngay lam viéc, k& tir khi nhén duoc diy du hd so quy dinh tai diém
a khoan 2 Piéu nay, Kho bac Nha nudc lam thu tuc nhén tai san.

Piéu 7. Ho so, trinh tw Kho bac Nha nuéc giao tai sin

1. H6 so Kho bac Nha nudc giao tai san: Khi nhén lai tai san, bén giri phai
cd céc loai gidy to sau:

a) Cong van dé nghi nhén tai san (Mau s 01 tai Phu luc kém theo Théng
tu nay).

b) Quyét dinh xi Iy tai san cta cip c6 thdm quyén.

c) Phuong an x1r 1y tai san clia co quan, ngudi c6 thim quyeén.

d) Chimg minh nhén déan hodc Cén cudc cong dan ciia ngudi nhén tai san.
2. Trinh tu Kho bac Nha nudc giao tai san:

a) Khi giao tai san, Kho bac Nha nudc kiém tra cac gidy to theo ding quy
dinh tai khoan 1 Piéu ndy va lap bién ban giao nhén tai san (Mau s6 03 tai Phu



luc kém theo Thong tu nay).

b) Trude khi giao tai san, Kho bac Nha nudc phai yéu cau bén gui kiém tra
lai tinh trang, niém phong ciia hom/tii/géi bao quan. Néu ¢ dau hiéu nghi ngo
vé tinh trang niém phong thi hai bén cting nhau xac nhan va lap bién ban. Bén gui
c6 quyén moi co quan giam dinh dé kiém tra niém phong ctia hom/tii/goi trude
su chimg kién cia Kho bac Nha nude.

Truong hop khi kiém tra thay hom/tai/géi mat niém phong hodc khong con
nguyén ven thi hai bén phai 1ap bién ban ddng thoi moi co quan churc nang dén
giai quyét theo quy dinh clia phép luat.

¢) Giao tai san theo hom/ti1/gé1 niém phong cua bén gui.

3. Trong ngay lam viéc, ké tir khi nhin duoc déy dd hd so quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay, Kho bac Nha nudc lam thi tuc giao tai san.

Piéu 8. Trach nhiém cita cac bén trong giao, nhan va xir Iy tai san

1. Trach nhiém cua Kho bac Nha nudc:

a) M cac loai s6 dé ghi chép, theo ddi timg [an nhép, xudt tai san.

b) Hudng dén thi tuc, tao diéu kién thun lgi cho bén g dén giao va nhan
lai tai san.

c) Chuén bi ddy du cac phuong tién: Giéy g61, day budc, tii, hom, niém
phong.

d) Gift bi m4t va bao dam an toan tuyét di hom/ti/géi nidm phong tai san
cta bén giri tai san, khong dé xay ra nham [4n, mAt mét, hu hong tai san.

d) Tra ding, du tai san theo hom/t0i/gdi niém phong cho bén gui khi ¢
quyét dinh cia cip c6 thim quyén.

e) Thong bao kip thoi cho bén giri tai san biét dé c6 bién phép xir Iy trong
trudng hop niém phong hom/tii/géi bao quan c6 thé bj hu héng.

g) Kho bac Nha nudc chju trach nhiém chip hanh quyét dinh cia cp co
thdm quyén vé vide x ly tai san, khong chiu trach nhiém vé ndi dung cia quyét
dinh xtr ly tai san.

h) Kho bac Nha nudc khong chiu trach nhiém vé sb lugng, trong lugng,
chét luong tai san trong hom/ti/goi con nguyén niém phong clia bén giri tai san.

1) Trudce ngay 15/01 hang nam, Kho bac Nha nudc gui thong bao cho don
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vi gui tai san vé s6 liéu hom/tii/gdi tai san chua duoc xar ly gui tai Kho bac Nha

nudc dén thoi diém ngay 31/12 nam trudc.

k) Truong hop Kho bac Nha nudc phat hién mat tai san ctia don vi gui tai
sén tai Kho bac Nha nude thi Kho bac Nha nude noi dé mét tai san phai bio ngay

cho cho co quan chitc nang va don vi da gii tai san dé phéi hop giai quyét.
2. Trach nhiém cua co quan, t6 chic gui tai san tai Kho bac Nha nudc
a) Chép hanh cdc thu tuc, quy trinh giao va nhan lai tai san theo quy dinh.

b) Thuc hién niém phong tai san theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Thong
tr nay, dam bao nguyén tic tai san thudc mdi vu viéc dugc nidm phong riéng

trong mgt hom/tui/goi.

c) Kiém tra niém phong hom/tti/g6i1 khi nhén lai tai san; chiu trach nhiém
vé danh muc tai san trong hom/tui/goi niém phong giri tai Kho bac Nha nudc va
toan bd sd lugng, trong lugng, chét [uong tai san cia minh khi nhén lai goi tai san
con nguyén niém phong.

d) Trudmg hop bén giri phat hién mt hd so tai san giri bao quan phai bao
ngay cho Kho bac Nhi nudc bang van ban dé phdi hop ngin ngira ké gian 14y tai

sarn.

d) Trén co s& thong bao cua Kho bac Nha nuée vé sb liéu hom/tai/gdi tai
san, don vi giri tai san c6 trach nhidm kiém tra sd lidu trén sd sach, dong thoi phan
hoi bang van ban vé Kho bac Nha nudc noi nhan gii tai san truée ngdy 30/01
hang nam.

e) Bao céo kip thoi cip c6 thdm quyén xu [y nhiing tai san ton dong g tai
Kho bac Nha nudc hogic nhitng tai san da ¢6 quyét dinh xir Iy cta cp co thim
quyén nhung chua xt 1.

g) Khi thay dbi don vi giri tai san dé ban giao cho don vi khéc, don vi nhén
ban giao phai ¢6 cdng vin dé nghj Kho bac Nha nude tiép tuc bio quan tai san
theo Quyét dinh cia cap c6 thdm quyén.

Diéu 9. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay co6 hi€u luc thi hanh tir ngay 15 thang 02 nam 2019.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu sé 122/2012/TT-BTC ngay 27/7/2012
ctia BO Tai chinh quy dinh viée quan ly déi voi cac loai tai san quy va gidy to co
gia do Kho bac Nha nudc nhén giri va bao quan.
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3. Cac don vi trong hé théng Kho bac Nha nudc; céc td chire, co quan Nha
nudc ¢o lién quan trong viée giao, nhan tai san gui bao quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Thong tu nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khan, vuong mic dé nghi phan énh
kip thoi vé Bo Tai chinh dé nghién ciru, giai quyet./. g4y
/

Noi nh@nﬁ KT. BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Dang; Ty \HI'J" TRUONG

- Thu tudng, cac Pho tha tuéng Chinh phu; 3

- Vian phong Trung wong va cac Ban ctia Dang;
- Vin phong Tdng Bi thu;

- Van phong Qudc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vén phong Chinh phu;

- Vién Kiém sat nhn dan tdi cao;

- Tda 4n nhan dan tdi cao;

- Kiém toén Nha nudc;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- Co quan Trung wong clia cac doan thé;

- HPND, UBND tinh, thanh phé truc thugc Trung wong;

- S& Tai chinh, Kho bac Nha nude cac tinh, thanh phd true
thude Trung vong;

- Cuc kiém tra van ban QPPL (B6 Tu phép);

- Cong bao; Cong TTPT Chinh phu;

- Céng TTDT B6 Tai chinh;

- Céc don vi thude va true thude B Tai chinh;

- Luu: VT, KBNN (500b ).

g ng Anh Tuan



Phuy luc
MOT SO MAU BIEU VE THU TUC GIAO NHAN TAI SAN

(Kém theo Thong tu 56 135/2018/TT-BTC ngay 28 thing 12 nim 2018 cva Bé
trucng B¢ Tai chinh)

Thir tw Mau biéu N§i dung
1 | Méau biéu s6 01 Céong van dé nghi nhan hoic giri tai san bao
quan.
2 x 1 2 Bién ban ban giao tiép nhén tai san dé bao
Mau biéu s6 02 , P
quan
Mau biéu s6 03

Bién ban giao nhén tai san




Mau sb: 01

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Doc lap - Tw do - Hanh phiic
se: /L , hgay..... thang..... ndm 20....
Viv

Tén don vi glri (nhan) tai SaN: .....ceceeveerreieeene Piachi.ooooiiiiie

Ctr 6ng (ba): chiric vy, so Ching minh nhan dan hoac thé Can cudc cong
dan........... dén quy co quan dé g (hodc nhén) tai san sau:

Tén tai san:

Ngudn goc tai san:

- D3 dugc kiém dinh tai bién ban (néu co):

S6 lugng tai san: hom/thi/goi

Trong lugng tai san: gram

Ngay thang nam gui; ky hiéu hom/tui/goi tai san (trong truong hop nhan
lai tai san).
(theo bdng ké chi tiét tai san giao nhdn dinh kém)

Cac ho so, tai liéu c6 lién quan dén tai san (néu cd) gom:

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
-Nhu trén; (ky tén, dong déu)
-Luu: VT,... (....ban)

Nguyén Vin A
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BANG KE CHI TIET TAI SAN GIAO NHAN

1 S6 Trong lwgng, chat lwgng
lwgng | hodc S6 sé ri (d6i véi tién,
STT Tén tai san Don vi ([léll giﬁv to co gid) (néu ch) Ghi chu
tinh ¢6)
=




MAu sé 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN BAN GIAO, TIEP NHAN TAI SAN PE BAO QUAN

------------

.........

Sé:....../... "/BBBQ-...»

Hom nay, ngay.... thang.... ndm.......

to1 gom:

A. Dai dién bén giri tai san:

...................................

..........................................................

......................................................................................................

..........................................................

......................................................................................................

..........................................................

......................................................................................................

..........................................................

......................................................................................................

..........................................................

.........................................................................................................

Cung nhau tién hanh ban giao, tiép nhén tai san d€ bao quan nhu sau:

I. Tai san ban giao, tiép nhan:

1. Chung loai, sd lugng, hién trang tai san ban giao:

STT

Tén tai
san

Nhan
hiéu

S6 Piang
ky (néu

c0)

Pon vi
tinh

S6
lwgng

Gia trj tai
san (néu

c6)

Tinh trang
chit lwong
(néu c6)

Ghi chu




2. Danh Muc céc ho so, gidy 1o lién quan dén tai san®:

I1. Hinh thirc ban giao, tiép nhin: theo hom/tli/gdi nguyén niém phong
(MO ta chi tiét tinh trang hom/tui/goi)

III. Trach nhi€ém caa cac bén:

1. Bén guri c6 trach nhiém ban giao diy du tai san va ho so tai san néu tai
Muc I Bién ban nay.

2. Bén nhén co6 trach nhiém:

- Tiép nhén tai san dé bao quan;

- Thuc hién viéc quan ly, bdo quan tai san ding ché do quy dinh;

- Ban giao tai san cho co quan, don vi tiép nhan dé quan ly, xu Iy theo quyét
dinh cuia cap c6 tham quyén.

IV. Y kién ciia cac bén tham gia ban giao:

Bién ban dd dugc cac bén ciing nht tri thong qua va dugc lap thanh 05 ban,
bén giao gift 02 ban, bén nhén gitr 02 ban, bén chimg kién giir 01 ban./.

PAI DIEN BEN GUI PAI DIEN BEN NHAN

, Ky, ghi 15 ho tén va dong da
(KY, ghi rd ho tén va dong dau) (K, ghi 6 ho tén va dong dav)

PAI DIEN BEN CHUNG KIEN
(Ky va ghi rd ho tén)

(1) Nam tién hanh ban giao.
(2) Chir viét tit tén co quan ban giao tai san.

(3) Péi v6i timg loai hd so, gidy td phai ghi rd ban chinh hay ban sao.



Mau sé: 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN

Cén cu....

Hom nay, ngay....... thang......... nam ......, tai Kho bac Nha nuégc................
chiing t6i gom co:

I. THANH PHAN

1. BEN GIAO TAI SAN:

= DIA ChI: e

m DA QLML e et

2. BEN NHAN TAI SAN
- bia chi:

- bai dién:

3. Pai dién bén chimg kién (néu cé):
- Dia chi:

- Dai1 dién:

Cung nhau tién hanh ban giao, tiép nhan tai san dé bao quan nhu sau:

II. NOI DUNG GIAO NHAN TAI SAN

1. S6 lugng giao nhan (hom/thi/goi):

2. Hinh thirc giao nhén: nguyén niém phong hom/thi/gdi tai san

3. Tinh trang hom/tui/géi (M6 ta chat liéu hom/thi/géi, diy bude
hom/ti/goi, niém phong va ma so6, ky hiéu ciia hom/tii/géi bao quan):

(Dinh kém bdng ké chi tiét tai san giao nhan)



g)

Bién ban duoc lap thanh 05 ban cé gia tri phap ly nhu nhau: Bén giao: 02
ban; Bén nhan: 02 ban; Bén chung kién: 01 ban.

PAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN

(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu) (K, ghi rd ho tén va dong davy

PAI DIEN BEN CHUNG KIEN
(Ky va ghi ¥é ho tén)

(1) Nam tién hanh ban giao.

(2) Chit viét tat tén co quan ban giao tai san.



